УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Сланцевского муниципального района

от 22.03.2017г.  № 52-р

(приложение 4)

ПОЛОЖЕНИЕ
о секторе муниципальных услуг и муниципального контроля в сфере закупок

комитета экономического развития и инвестиционной политики

администрации Сланцевского муниципального района 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Сектор муниципальных услуг и муниципального контроля в сфере закупок (далее также — сектор) является структурным подразделением администрации Сланцевского муниципального района, входящим в состав комитета экономического развития и инвестиционной политики (далее также — комитет).

1.2. Сектор находится в непосредственном подчинении председателю комитета экономического развития и инвестиционной политики администрации Сланцевского муниципального района.

1.3. Методическое руководство работой сектора от правительства Ленинградской области осуществляют:

- Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности;

- Комитет государственного заказа. 

1.4. В своей деятельности сектор руководствуется Конституцией Российской Федера​ции, законами и иными правовыми актами Российской Федерации и Ленинградской области, уставами Сланцевского муниципального района и Сланцевского городского поселения (далее также — район и поселение), муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления района и поселения, а также настоящим положением.

1.5. Сектор строит свою работу на основе планов, которые формируются исходя из необходимости обеспечения контроля в сфере закупок. Состав вопросов проверки определяется при утверждении плана проведения проверки индивидуально в каждом конкретном случае.
2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ СЕКТОРА 

2.1. Основными целями сектора являются:
2.1.1.  Контроль в сфере закупок в отношении заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений, специализированных организаций при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Сланцевского муниципального района и Сланцевского городского поселения.

2.1.2. Осуществление контроля над поддержанием в актуальном состоянии нормативной правовой базы, регламентирующей предоставление муниципальных услуг.
3. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЕКТОРА 
3.1. Основными задачами сектора являются:

3.1. Реализация общесистемных мер снижения административных барьеров и повышения качества муниципальных услуг; 

3.2. Обеспечение организационной основы системы предоставления муниципальных услуг на территории Сланцевского муниципального района;

3.3. Осуществление организационно-методического взаимодействия со структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации и иными организациями по вопросам предоставления муниципальных услуг;
3.4. Осуществление контроля над организацией и порядком предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями, администрации;
3.5. Подготовка проектов нормативных правовых актов по вопросам организации и контроля предоставления муниципальных услуг;
3.6. Оказание методической и консультативной помощи специалистам администрации по разработке проектов нормативных правовых актов, по вопросам реализации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг;
3.7. Соблюдение требований действующего законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Сланцевского муниципального района и Сланцевского городского поселения.
3.8.  Обеспечение контроля за соблюдением Субъектами контроля законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ленинградской области, нормативных правовых актов муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области.
3.9.  Обеспечение контроля за соблюдением законных прав и интересов участников закупки.
3.10.  Проведение плановых и внеплановых проверок в сфере закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в отношении каждого заказчика, контрактной службы заказчика, контрактного управляющего, постоянно действующей комиссии по осуществлению закупок и ее членов, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения.
3.11.  Согласование заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
4.  ФУНКЦИИ СЕКТОРА 

4.1. В соответствии с основным целями и задачами сектор выполняет следующие функции и несет ответственность за их выполнение:

4.1.1. Организует реализацию Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актов, определяющих порядок организации предоставления муниципальных услуг.
4.1.2. Обеспечивает решение организационных вопросов предоставления муниципальных услуг на территории Сланцевского муниципального района.

4.1.3. Осуществляет контроль над соответствием структуры административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг требованиям федеральных, региональных и муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставление государственных и муниципальных услуг.
4.1.4. Осуществляет контроль исполнения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
4.1.5. Осуществляет ведение реестра муниципальных услуг и актуализацию сведений
4.1.6. Осуществляет контроль соблюдение сроков актуализации сведений о муниципальных услугах структурными подразделениями администрации
4.1.7. Организует и координирует работу по информированию населения о реализуемых мероприятиях, по направлению деятельности сектора
4.1.8. Организует проведение мониторинга и анализа качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории Сланцевского муниципального района

4.1.9. Проводит плановые и внеплановые проверки на основании утвержденного плана проведения проверок.
4.1.10. Рассматривает жалобы и обращения участников закупок.
4.1.11. Выдает обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе об аннулировании определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.1.12. Обращается в суд, арбитражный суд с исками о признании осуществленных закупок недействительными в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
4.1.13. Применяет к не исполнившему предписание лицу меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.1.14. Запрашивает и получает на основании мотивированного запроса в письменной форме документы и информацию, необходимые на осуществление контроля в сфере закупок.
4.1.15. Передает в правоохранительные органы информацию о  факте совершения действия (бездействия) и (или) документы, подтверждающие такой факт, содержащего признаки состава преступления.
4.1.16. Осуществляет согласование заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в порядке и в случаях, установленных действующим законодательством в сфере закупок.
4.1.17. Организует заседание комиссии по согласованию заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
4.1.18. Осуществляет подготовку проекта решения о согласовании (отказе в согласовании) закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

4.1.19. Размещает информацию в реестре жалоб, плановых и внеплановых проверок, принятых по ним решений и выданных предписаний на сайте единой информационной системы по адресу: www.zakupki.gov.ru.
4. ПРАВА СЕКТОРА
4.6. Сектор имеет право:

4.6.1. Запрашивать и получать от органов государственной власти Ленинградской области, федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления районов и посе​лений Ленинградской области и их должностных лиц , организаций и граждан информацию и ма​териалы, не являющиеся коммерческой тайной и необходимых для осуществления сектором своих функций.

4.6.2.  Взаимодействовать и осуществлять сотрудничество, относящимся к компетенции сек​тора, с предприятиями, организациями и учреждениями, находящимися на территории Сланцев​ского района, органами местного самоуправления и государственной власти других регионов РФ.

4.6.3. По вопросам, относящимся к компетенции сектора, проводить рабочие встречи, семи​нары, совещания с руководителями, должностными лицами и специалистами организаций, орга​нов местного самоуправления поселений, органов государственной власти Ленинградской области и территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих дея​тельность на территории муниципального района.

4.6.4. Принимать участие в разработке концепций, программ, планов, конкретных экономиче​ских задач с привлечением специалистов других организаций.

5. 6.3. Получать в установленном порядке у субъектов проверки материалы, необходимые для осуществления контроля.

6. 6.4. Запрашивать и получать в установленном порядке от должностных лиц субъектов проверки письменные объяснения по вопросам нарушения либо неисполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, Ленинградской области, муниципальных правовых актов муниципального образования.

7. 6.5. Привлекать в установленном порядке для участия в проведении контрольных мероприятий специалистов структурных подразделений администрации, учреждений и организаций, а также экспертов по различным отраслям.

8. 6.6. При проведении контрольных мероприятий требовать предоставления проверяемыми субъектами проверки помещений и рабочих мест для осуществления своих функций сотрудниками сектора.

9. 6.7. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые документы от руководителей предприятий, организаций и учреждений, органов государственной власти и местного самоуправления Сланцевского муниципального района и Сланцевского городского поселения.

10. 6.8. Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами администрации Сланцевского муниципального района, фондами архива Сланцевского муниципального района и Сланцевского городского поселения.

10.6. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЕКТОРА

10.7. Оперативное руководство работой сектора осуществляет председатель комитета экономического развития и инвестиционной политики администрации.
10.8. Председатель комитета экономического развития и инвестиционной политики администрации:

10.8.1. Организует работу сектора. 

10.8.2. Участвует в распределении обязанностей между работниками сектора.

10.8.3. Распределяет работу между работниками сектора и выдает задания на выполнение работ.
10.8.4. Координирует и контролирует деятельность работников сектора.

10.8.5. Вносит предложения о назначении, поощрении, вынесения взысканий и увольнении работников сектора.

10.8.6. Создает условия для повышения квалификации работников сектора.

10.8.7. Вносит на рассмотрение председателя комитета предложения по вопросам опти​мизации организации работы сектора.

10.8.8. Организует взаимодействие с другими подразделениями администрации по вопросам, относящимся к компетенции сектора.

10.9. Работники сектора назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации по согласованию с председателем комитета и заместителем главы администрации.

