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Приложение № 1
к  административному регламенту

 «Осуществление муниципального
                                                                                               жилищного контроля на территории  

                                                                                                                                муниципального    образования  




 

Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области»
РАСПОРЯЖЕНИЕ

 _________20                                                                                           №  ______
О проведении  плановой проверки 
  
На основании статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, части 3 статьи 9 Федерального закона от 29.11.2014 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», областного закона  от 02.07.2013 N 49-оз (ред. от 21.11.2014) "О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области", ежегодного плана проведения проверок юридических лиц и предпринимателей сектором жилищного контроля администрации  муниципального образования Сланцевский муниципальный район: 
       1. Провести плановую проверку сектором  жилищного контроля  администрации  муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области в отношении _________________________________ по форме согласно приложению.
      2. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы администрации 

Глава  администрации   

Приложение 

к распоряжению   администрации 
Сланцевского муниципального района     
№ _______  от___________________ 
                                             Администрация  муниципального образования 

Сланцевский муниципальный район Ленинградской области 

сектор  жилищного контроля 

о проведении плановой выездной проверки   
1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: 

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки:   
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4.Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:     не привлекаются

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

 6. Предметом настоящей проверки является:
 соблюдение Обязательных требований жилищного законодательства Российской Федерации в отношении муниципального жилого фонда
7. Срок проведения проверки:  5 рабочих дней, 40 рабочих часов.

    К проведению проверки приступить   

	с “
	
	”
	
	20
	1
	г.


Проверку окончить не позднее

	
	
	”
	
	20
	1
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:
  - Федеральный закон от  29.11.2014 г. № 294 -ФЗ   «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля;
  - Областной закон Ленинградской области от 02.07.2013 N 49-оз (ред. от 21.11.2014) 
 "О муниципальном жилищном контроле на территории Ленинградской области и взаимодействии органов муниципального жилищного контроля с органом государственного жилищного надзора Ленинградской области" (принят ЗС ЛО 26.06.2013);
  - Жилищный кодекс Российской Федерации; 

- Стандарт раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 23 сентября 2010 г. № 731;

- Федеральный закон от 23.11.2009 г. № 261-ФЗ «Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Правила  и нормы технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные Постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003 г. № 170;
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9.  В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального жилищного контроля (при их наличии): 

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
Приложение 

к распоряжению   администрации 
Сланцевского муниципального района     
№ _______  от___________________ 

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ МЕРОПРИЯТИЯ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЖИЛИЩНОМУ КОНТРОЛЮ
"___" ___________ 20___ г.                                                                                           № ______

Кому: ________________________________________________________________________

Организация: __________________________________________________________________

Адрес: ______________, г. ________________, ул. ________________, д. ______, кв. ______

             (почтовый индекс)

______________________________________________________________________________

    Администрация  муниципального образования  Сланцевский  муниципальный район  уведомляет  Вас  о

том, что "_____" ____________ 20__ года в ______ ч. ______ мин. состоится _____________

_______________________________________________________________________________

           (плановое или внеплановое, первичное или повторное) 

_____________________________________________ мероприятие по контролю с проверкой

                      (комплексное или не комплексное)

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    Прошу  Вас  принять  участие  в  проверке  или  направить  полномочного

представителя по адресу: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    Для проведения мероприятия по контролю прошу:

    1) Обеспечить доступ в ________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

    2) Представить следующие документы: __________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

Контактный телефон  и  Ф.И.О. лица, уполномоченного на проведение

мероприятия по муниципальному жилищному контролю, _____________________________

Глава  администрации                                                                                                                    
Приложение № 2
к  административному регламенту

 «Осуществление муниципального
                                                                                              жилищного контроля на территории  
                                                                                                                               муниципального     образования  




 

Сланцевский  муниципальный район
 Ленинградской области»
(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля с указанием юридического адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя
       1.В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  
2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)

3. Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


  М.П.
  Глава  администрации
Дата и время составления документа:  
Приложение № 3
к  административному регламенту

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  




муниципального  образования 

 




Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области
__________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	       (дата составления акта)
	


                                                                                                                        часов          минут

  (время составления акта)                                                                    (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального жилищного контроля физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя
                                                           № 

По адресу/адресам: ____________________________________________________
                                                                 (место проведения проверки)
На основании: ________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                                        (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
была проведена ________________________________ проверка в отношении:
                              (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
___________________________________________________________________.
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального  предпринимателя, гражданина)
          Дата и время проведения проверки:

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность _______________

    "___" ____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

         Продолжительность ____________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

по нескольким адресам)
    Общая продолжительность проверки: ________________________________
                                                                                                                          (рабочих дней/часов)
    Акт составлен:____________________________________________________
(наименование органа муниципального жилищного контроля)

   Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения жилищного законодательства.
Физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ                          
     Уведомление   о  проведении мероприятия муниципального жилищного контроля от « ___» ______201 __года получил  генеральный директор ( уполномоченный по доверенности №__    от ( число,месяц,год), (должность ) ООО «    _____»                
___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись)  дата   время     (часов,минут)         
   Копию распоряжения  о проведении проверки ( плановой выездной, внеплановой выездной, плановой( внеплановой) документарной) проверки от « ___» ______201 __года получил ( число,месяц,год) в (часов,минут).
                      ___________________________________________________________________
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
_________________________________________________________________________________

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)         Лицо(а), проводившее(ие) проверку: 
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к  участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии,  имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
    При проведении проверки присутствовали: 
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий 

по проверке)
    В ходе проведения проверки:

    - выявлены    нарушения    Обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений нормативных (правовых) актов):_______________________________________________________________

                          (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
    - выявлены   факты   невыполнения  предписаний Органа контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):__________________________________________________________

_________________________________________________________________
    - нарушений не выявлено 

_______________________________________________________________________________

    Запись  в  Журнал  учета  проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального контроля, внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):
______________________               ______________________________________
(подпись проверяющего)                           (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                                       индивидуального предпринимателя, его уполномоченного   представителя)                                                                                                                                                                                                 

     Журнал    учета    проверок    юридического    лица,    индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального  жилищного контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
______________________               ______________________________________
(подпись проверяющего)                              (подпись уполномоченного представителя юридического лица,    

                                                                                                                 индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

                                                                                                                         представителя)                                                                                          
    Прилагаемые к акту документы: _____________________________________

_____________________________________________________________________

    Подписи лиц, проводивших проверку: __________________________________

                                                                       __________________________________

    С  актом  проверки   ознакомлен(а),  копию  акта со  всеми приложениями

получил(а): __________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,    иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина)
   "___" _____________ 20__ г.                ____________________                                

                                                                                    (подпись)
    Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:                 ______________________
                                                                                                                                 (подпись(и) уполномоченного

                                                                                                                                 должностного лица (уполномочены[ должностных лиц), проводившего(их)

                                                                                                                                 проверку)

 Приложение №4
к  административному регламенту

«Осуществление муниципального

 жилищного контроля на территории



  



                    муниципального образования  Сланцевский          муниципальный район  

Администрация муниципального образования
 Сланцевский муниципальный  район  Ленинградской области
П Р Е Д П И С А Н И Е   № 
_________________                                                                               __________
            (место составления)                                                                                                          (дата)
ВЫДАНО:   ____________________________________________________________________________________________________   

    наименование юридического лица, государственного органа, органа МСУ, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя_
ИНН: __________________________________________________________
(для юридического лица, индивидуального предпринимателя )
Проживающего по адресу:  ______________________________________________________________________________

(адрес регистрации и фактического места жительства гражданина)
Место
нахождения: : _______________________________________________________________________________                                                   
                                                                   (почтовый индекс, область, город, улица, дом)
Адрес объекта инспектирования :__________________________________________________                                   
(город, район, улица, дом)
      Инспекционное обследование проведено в целях плановой проверки в отношении юридического лица:_______________________________________________________________





                                 (указать причину)

	№ п/п
	Установленные факты нарушений нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление жилищно-коммунальных услуг, иных нормативных правовых актов жилищного законодательства, отнесенных к сфере государственного жилищного надзора (с указанием № пункта нормативного документа)
	Мероприятия (работы) подлежащие исполнению в целях устранения причин и последствий допущенных нарушений
	Срок исполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


  Участники инспекционного обследования:

  ___________________________                                                                  _________________
    (Ф.И.О., должность, организация)                                                                                  (подпись)                                           
  Запись об отказе в получении предписания: ______________________________________________
 Должностное лицо

 Органа контроля     _________________


    __________________________________

  (подпись)





                                                           (Ф.И.О.)
Экземпляр настоящего предписания вручен (получен)      «____» _________________ 20__ г.
___________________________________________________________________________
_______________________________________
     (Ф.И.О., должность)





           (подпись)
_______________________________________________________
       (номер, дата уведомления о вручении почтового отправления)
Приложение № 5
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Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области
      ПРЕДПИСАНИЕ №

______                                                                                                     "____"____20___г.
 (место составления)








           (дата)











По результатам: ______________________________________________________
                                          (проведения планового (внепланового) мероприятия
____________________________________________________________________

                                                   по контролю, номер и дата распоряжения)
по адресу: ____________________________________________________________

Выдано:   _____________________________________________________________
                            (официальное наименование юридического лица - нарушителя,
____________________________________________________________________

                                        Ф.И.О. физического лица - нарушителя)
____________________________________________________________________
	 № 
п/п
	Перечень и характеристика нарушений
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	
	
	
	

	
	
	
	




                                                                                          См. приложение на ____ л. 

           Об устранении выявленных нарушений необходимо уведомить до «__»__________20___года.

       За невыполнение в установленный срок законного предписания предусмотрена административная ответственность в соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.                                                                                            Предписание выдал: ___________________________________________________
                                                                                         (организация, должность, Ф.И.О.)
                                                         ____________________________
                                                                                                                    (подпись)
Предписание вручено:___________________________________________________________
                                                               (организация, должность,  физическое лицо, Ф.И.О.)
____________________________________________________________________                                  

                         ________________                           

                                                                                          (подпись)
"____" ____________ 20____ г.
____________________________________________________________________
                                        (Руководителю лично/через представителя/отправлено почтой)
                                              Составлено в ____ экземплярах
Приложение №6
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Сланцевский  муниципальный район 

Ленинградской области
	                                                                                  от______________________________

        ФОРМА ОБРАЩЕНИЯ (ЖАЛОБЫ)                                              

                                                                          ______________________________

                                                                          ______________________________
                                                                                              (данные о заявителе: фамилия, имя, отчество 

                                                                                               гражданина (наименование юридического лица),   

                                                                                               которым подается обращение (жалоба), почтовый                                                                              

                                                                                               адрес, по которому должен быть направлен ответ

                                                                                               (адрес юр. лица), и номер телефона)
"___"__________20___г. ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(указывается  наименование  органа  и  (или) должность и (или) фамилия, имя и  отчество  должностного  лица,  решение,  действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого решения, действия (бездействия))
    Считаю, что данное решение, действие (бездействие) нарушает ___________
___________________________________________________________________
(указывается нормативный правовой акт либо права и интересы, которые, по мнению заявителя, нарушены решением, действием (бездействием) должностного лица (физического лица))
    На основании изложенного прошу: _____________________________________
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________.
                                                                     (указывается суть обращения (жалобы))
"___" ___________20___ г.                                        ___________________________________
                                                                                (подпись лица, обратившегося с обращением (жалобой)
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Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
                                   Администрация   муниципального образования  




Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
                                                        














           адрес: 

                                                                                 телефон, факс: 

                                                                                 эл. почта: 

                                                                                 от ___________________________________
                                                                                                                 (наименование или Ф.И.О. заявителя)
                                                                                 адрес: _______________________________,

                                                                                 телефон: ____________, факс: ___________,

                                                                                 эл. почта: ___________________________

                                                                                Представитель заявителя ________________

                                                                                                                                      (Ф.И.О.)
                                                                                адрес: ________________________________,

                                                                                телефон: _____________, факс: __________,

                                                                                эл. почта: _____________________________
Обращение

о невыполнении управляющей организацией

принятых обязательств
Я, являюсь ________________________________________________________________
                                 (собственником  помещения №__, председателем совета, представителем органа    

                                             управления товарищества собственников жилья)
многоквартирного дома, расположенного по адресу:_____________________________, что подтверждается _________________________________________________________________.
В соответствии  с _________________________________________________________
(решением общего собрания собственников  помещений  в  многоквартирном  доме, решением общего  собрания  членов товарищества  собственников  жилья) 
от "__"___________ _______ г. № _____ для управления указанным многоквартирным домом выбран(о)_____________________________________________________________________,
(наименование, ИНН, адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя)
с которым заключен договор _____________________ от "__"___________ ______ г. № __.
Вместе с тем в нарушение п. 2.3 ст. 161  и п. 2 ст. 162  Жилищного кодекса Российской Федерации управляющая организация не выполняет своих обязательств, а именно _______________________________________________________________________________, что подтверждается _________________________________________________________.

На основании вышеизложенного и руководствуясь п. 1.1 ст. 165  Жилищного кодекса Российской Федерации, прошу организовать проведение проверки деятельности управляющей организации _________________________.

Приложения:

  "____"___________ 20___ г.   Заявитель (представитель): _________________ (Ф.И.О., подпись)               
Приложение № 8
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Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур

при осуществлении муниципального  жилищного контроля на территории муниципального образования  Сланцевский  муниципальный район Ленинградской области
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Об отказе в  согласовании переустройства


и (или) перепланировки жилого помещения








           Комитет, рассмотрев Ваше обращение,  принял решение об отказе в  согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилой квартиры  № 27 дома № 87 по ул. Старостина  на основании  пунктов 1, 3 части 1 статьи 27  Жилищного кодекса Российской Федерации (далее  ЖК РФ). 


           Представленный Вами пакет документов не содержит оригинала технического паспорта переустраиваемого и перепланируемого жилого помещения, что является нарушением требований части 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации. 


           Кроме того, проект переустройства и перепланировки квартиры № 27 дома № 87 по ул. Старостина  не соответствует Правилам и нормам технической эксплуатации жилищного фонда, утверждённым постановлением Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170. Согласно пункту 4.2.4.9 данного нормативного документа - не допускается в стенах крупнопанельных и крупноблочных зданий расширять и пробивать проёмы.


           Настоящее решение Вы можете обжаловать в судебном порядке на основании части 3 статьи 27 ЖК РФ.











И.о. председателя комитета                                                                Е.Н. Кочнев

















 И.А. Малыгина. , 45 29 02
































Основание проведения проверки (план проверок, заявления, обращения)





Подготовка к проведению проверки (распоряжение о проверке, уведомление, заявление о согласовании с прокуратурой)





Проведение проверки (документарная, выездная)





Наличие нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами





Вручение предписания об устранении нарушения





Акт об  отсутствии нарушений





Наличие административного правонарушения





Подготовка и направление документов в орган, уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях 





Получение информации о рассмотрении дела об административном правонарушении           





Проверка исполнения предписаний (распоряжений, постановлений (с соблюдением требований к проведению внеплановой проверки)





Нарушение устранено





Подготовка и направление материалов, содержащих данные о неисполнении Субъектом контроля, гражданином Обязательных требований,  для принятия мер ответственности в соответствии с действующим законодательством 





Подготовка и направление документов в суд





Вид проверки





Ответ на обращение





Хранение материалов в соответствии с инструкцией по делопроизводству и передача дел в архив









