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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации

Сланцевского муниципального района

от 06.11.2014 № 2012-п

(приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ
 о порядке списания муниципального имущества,  находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Сланцевский муниципальный район

Ленинградской области 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке списания муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003                 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",   Положением о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области, утвержденным решением совета депутатов муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области от 27.02.2013 № 434-рсд и Уставом муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области.

1.2. Собственником муниципального имущества является муниципальное образование Сланцевский муниципальный район Ленинградской области. От лица собственника выступает администрация муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области. В связи с этим списание муниципального имущества может производиться только на основании решения комиссии по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района.

1.3. Целью настоящего Положения является установление единого и общего порядка списания объектов учета основных средств (далее – Имущество), являющихся муниципальной собственностью и переданных на праве хозяйственного ведения муниципальным  предприятиям (далее – Предприятия), на праве оперативного управления муниципальным учреждениям (далее – Учреждения) и муниципального имущества, находящегося в казне муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области (далее – Казна).
1.4. С баланса Предприятий, Учреждений и Казны могут быть списаны здания, сооружения, машины, оборудование, транспортные средства и другое имущество, относящееся к основным средствам:

пришедшие в негодность вследствие физического износа;

морально устаревшие;

утраченные или разрушенные в результате стихийных бедствий, пожаров, дорожно-транспортных происшествий;

при выявленной недостаче и (или) порче при их инвентаризации; 

по ветхости, устарелости по содержанию, непрофильности, утере читателями, хищении и недостачи библиотечного фонда; 

в иных случаях.

1.6. Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для их списания по причине полной амортизации.

1.7. Имущество подлежит списанию лишь в тех случаях, когда по заключению постоянно действующей комиссии по списанию основных средств Предприятия или Учреждения восстановить его невозможно или экономически нецелесообразно, а также когда оно не может быть в установленном порядке передано другим Предприятиям или Учреждениям или реализовано сторонним организациям.

1.8. Предприятия и Учреждения производят списание Имущества после получения предварительного согласования с курирующем заместителем главы администрации Сланцевского муниципального района и при наличии выраженного в письменной форме положительного заключения комиссии по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района:

по всем объектам недвижимости (имеющих и не имеющих остаточную балансовую стоимость);

транспортных средств (имеющих и не имеющих остаточную балансовую стоимость);

основных средств, срок амортизации которых не истек и имеется остаточная балансовая стоимость, пришедших в негодность вследствие аварий, стихийных бедствий, неправильной эксплуатации, восстановительный ремонт которых невозможен или экономически нецелесообразен и они не могут в установленном порядке быть реализованы или переданы другим  Предприятиям или Учреждениям;

движимого имущества, выработавшего полный амортизационный срок.

1.9. При утрате имущества вследствие кражи, пожара, стихийного бедствия Предприятия или Учреждения и пользователи имущества Казны обязаны немедленно информировать собственника Имущества в письменной форме.
2. Постоянно действующая комиссия

 по списанию основных средств на Предприятиях и в Учреждениях
2.1. Для определения целесообразности или непригодности Имущества к дальнейшему использованию, невозможности или неэффективности его восстановления, а также для оформления необходимой документации на списание имущества на Предприятиях или в Учреждениях, приказом руководителя Предприятия или Учреждения создается постоянно действующая комиссия по списанию основных средств (далее — Комиссия по списанию основных средств Предприятия или Учреждения).

2.2. В состав комиссии по списанию основных средств Предприятия или Учреждения могут входить соответствующие должностные лица, в том числе руководитель организации, главный бухгалтер (бухгалтер) и лица, на которых возложена ответственность за сохранность объектов основных средств, а также представители Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Сланцевского муниципального района (далее КУМИ).

2.3. При отсутствии в штате Предприятия или Учреждения должностных лиц, компетентных в оценке пригодности списываемого имущества, Предприятие и Учреждение имеет право привлекать независимого эксперта, представителей соответствующих организаций и инспекций, на которые возложены функции регистрации и надзора на отдельные виды имущества в соответствии с действующим законодательством РФ.
3. Порядок организации работы  комиссии по списанию основных средств Предприятия или Учреждения
3.1. В компетенцию работы постоянно действующей комиссии по списанию основных средств Предприятия или Учреждения входит:

осмотр объекта основных средств, подлежащего списанию, с использованием необходимой технической документации, а также данных бухгалтерского учета, установление целесообразности (пригодности) дальнейшего использования объекта основных средств, возможности и эффективности его восстановления;

установление причин списания объекта основных средств (физический и моральный износ, нарушение условий эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование объекта для производства продукции, выполнения работ и услуг либо для управленческих нужд и др.);

выявление лиц, по вине которых происходит преждевременное выбытие объекта основных средств, внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

возможность использования отдельных узлов, деталей, материалов выбывающего объекта основных средств и их оценка исходя из текущей рыночной стоимости, контроль за изъятием из списываемых в составе объекта основных средств цветных и драгоценных металлов, определение веса и сдача на соответствующий склад; осуществление контроля за изъятием из списываемых объектов основных средств цветных и драгоценных металлов, определением их количества, веса;

составление акта на списание объекта основных средств и нематериальных активов.

3.2. Принятое комиссией по списанию основных средств Предприятия или Учреждения решение о списании объекта основных средств оформляется в акте на списание объекта основных средств и нематериальных активов с указанием данных, характеризующих объект основных средств (дата принятия объекта к бухгалтерскому учету, год изготовления или постройки, время ввода в эксплуатацию, срок полезного использования, первоначальная стоимость и сумма начисленной амортизации, проведенные переоценки, ремонты, причины выбытия с их обоснованием, состояние основных частей, деталей, узлов, конструктивных элементов). 

3.3. Комиссия по списанию основных средств Предприятия или Учреждения вправе оформлять следующие виды актов:

на Предприятии - акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств), у. ф.№ ОС-4; акт о  списании автотранспортных средств, у. ф.№ ОС-4а;  (формы утверждены постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 21.01.2003 N 7);

в Учреждении - акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств), у. ф. ОС-4; акт о списании автотранспортных средств у. ф. ОС-4а;  акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря, форма по ОКУД 0504143, акт о списании исключенной из библиотеки литературы, форма по ОКУД 0504144.

Все вышеперечисленные акты о списании утверждаются руководителем организации и  согласовываются с  КУМИ.

3.4. Списание автотранспортных средств, находящихся на балансе Предприятий и Учреждений, на которые начислена 100% амортизация и имеется акт технической экспертизы специализированной организации о нецелесообразности и невозможности дальнейшего использования, производится в соответствии с настоящим Положением. 

При списании автотранспортных средств, не полностью самортизированных, но эксплуатация которых невозможна и ремонт экономически нецелесообразен, к акту на списание прилагается заключение специалиста технического надзора.

При списании автотранспортных средств  выбывших в результате аварии к акту списания прилагается  копия справки о дорожно-транспортном происшествии, а также документы, поясняющие причины, вызвавшие аварию, указываются меры, принятые в отношении виновных лиц, допустивших ДТП (заверенная копия), в случае угона - заверенные копии документов, поясняющие причины угона или хищения (акт служебного расследования), с указанием мер, принятых для розыска автотранспортного средства в случае угона (хищения) автотранспортного средства, заверенные копии документов органов внутренних дел, связанных с его розыском.

Собственником имущества может быть принято решение о проведении аукциона по продаже автотранспортного средства по рыночной стоимости. Отсутствие заявок от покупателей на участие в аукционе является основанием для принятия решения о списании автотранспортного средства.

3.5. При списании с баланса Предприятия или Учреждения имущества, пришедшего в негодное состояние в результате аварий, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций, к акту о списании прилагаются документы, подтверждающие указанные обстоятельства.

3.6. При списании имущества Предприятий или Учреждений, выбывшего вследствие кражи, к акту о списании прилагаются копии документов соответствующих органов (копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, или копия постановления о прекращении уголовного дела, или копия постановления об административном правонарушении, или письмо о принятых мерах в отношении виновных лиц, допустивших хищение имущества).

3.7. Для списания (сноса) недвижимого имущества являющегося муниципальной собственностью, Предприятия или Учреждения письменно обращаются в КУМИ с мотивированной просьбой о списании (сносе) с изложением причин выбытия, непригодности использования объекта недвижимого имущества. К письму прилагаются:

технический паспорт на объект;

акт надзорных служб (пожарной инспекции и др.) в случае пожара или других форс-мажорных обстоятельств, приведших к невозможности использования объекта;

справка о техническом состоянии объекта недвижимости;

заключение комитета архитектуры и градостроительства администрации Сланцевского муниципального района.

Все полученные материалы от заявителя направляются на комиссию по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района. 

При подтверждении возможности списания (сноса) объекта недвижимости оформляется   заключение комиссии по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района. Заключение комиссии является основанием для заявителя к списанию имущества со своего баланса. Заверенные копии документов на списание недвижимого имущества (акт о списании, акт о сносе, справка БТИ о сносе) передаются в КУМИ для исключения имущества из реестра муниципальной собственности.

При наличии свидетельства о государственной регистрации права оперативного управления или хозяйственного ведения на списанный объект, для прекращения указанного права Предприятие или Учреждение совместно с собственником объекта подает в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области следующие документы:

свидетельство о государственной регистрации права собственности и права оперативного управления (хозяйственного ведения);

заключение комиссии по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района;

справку о техническом состоянии списываемого объекта недвижимости.

4. Порядок выдачи разрешений на списание основных средств
4.1. Для получения разрешения на списание муниципального имущества Предприятия или Учреждения представляют в КУМИ следующие документы:

а) копию приказа руководителя Предприятия или Учреждения об образовании комиссии по списанию объектов основных средств и нематериальных активов;

б) заключение комиссии о невозможности дальнейшего использования объектов основных средств по прямому (специальному) назначению;

в) копию приказа руководителя учреждения об утверждении перечня муниципального имущества, подлежащего списанию;

г) перечень муниципального имущества  подлежащего списанию (по форме согласно приложениям 1, 2, 3 к настоящему Положению) согласованный  с курирующем  заместителем главы администрации Сланцевского муниципального района и Председателем КУМИ администрации Сланцевского муниципального района и утвержденные руководителем Предприятия или Учреждения в 2 экз.
д) акты на списание основных средств, указанные в п.п 3.3 настоящего Положения, утвержденные руководителем Предприятия или Учреждения.

При списании автотранспортных средств дополнительно представляется технический паспорт транспортного средства (заверенная копия).

Документы, представляемые в комиссию по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района, подписываются руководителем, главным бухгалтером и заверяются печатью.

4.2. Комиссия по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района  анализирует представленные документы по списанию имущества и в случае их соответствия законодательству Российской Федерации и настоящему Положению направляет в адрес руководителя Предприятия или Учреждения заключение  комиссии с разрешением списания муниципального имущества, по форме согласно приложения 4 к настоящему Положению.

4.3. По объектам основных средств и нематериальных активов, не подлежащим списанию и исключенным в связи с этим из представленного перечня, делаются соответствующие записи в вышеуказанном заключении комиссии по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района .

4.4. Разборка и демонтаж основных средств до получения согласия Комиссии по списанию  администрации Сланцевского муниципального района не допускаются.

5. Порядок списания имущества казны  муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
5.1. Для списания имущества казны глава администрации Сланцевского муниципального района  своим распоряжением создает комиссию по списанию имущества казны, в состав которой входят:

заместитель главы администрации (председатель комиссии); главный бухгалтер администрации; представитель КУМИ администрации; лица, на которых возложена ответственность за сохранность основных средств.

5.2. Комиссия по списанию имущества казны предоставляет на рассмотрение комиссии по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района документы, предусмотренные в п.п. б, в, г, д пункта  4.1 настоящего Положения.

5.3. Комиссия по списанию муниципального имущества администрации Сланцевского муниципального района  анализирует представленные документы  и в случае их соответствия законодательству Российской Федерации и настоящему Положению направляет  заключение Комиссии  с разрешением списания муниципального имущества, составляещего казну муниципального образования, по форме согласно приложения 4 к настоящему Положению.
6. Порядок списания и утилизации муниципального имущества.
6.1. После получения заключения Комиссии  по списанию администрации Сланцевского муниципального района с разрешением списания муниципального имущества, руководитель издает приказ о списании имущества, его разборке и демонтаже.

6.2. Детали, узлы и агрегаты списываемого имущества, пригодные для ремонта других аналогичных объектов основных средств, а также другие материалы приходуются на соответствующие счета бухгалтерского учета.

6.3. Детали и узлы, изготовленные с применением драгоценных металлов, а также детали и узлы, изготовленные из черных и цветных металлов и не используемые для нужд Предприятия или Учреждения, подлежат реализации соответствующим организациям, имеющим лицензии на данный вид деятельности.

6.4. Организация обязана утилизировать непригодное к дальнейшей эксплуатации списанное имущество самостоятельно или путем заключения контрактов со специализированными организациями с оформлением соответствующего акта.

6.5. По окончании списания муниципального имущества организация в месячный срок представляет в КУМИ:

копии документов, подтверждающих сдачу деталей, узлов, изготовленных из черных, цветных, и содержащих драгоценные металлы, и не используемых для нужд Предприятия или Учреждения, соответствующим организациям, имеющим лицензии на данный вид деятельности;

акт об утилизации списанного имущества.

7. Ответственность за нарушение установленного порядка списания имущества
В случае нарушения порядка списания основных средств, а также бесхозяйственного отношения к материальным ценностям виновные лица привлекаются к ответственности в установленном порядке.
Приложение 1

к Положению о порядке списания

муниципального имущества

УТВЕРЖДЕН

приказом ____________________

____________________________

от "___" _________ 20__ г. N ___

ПЕРЕЧЕНЬ
ПОДЛЕЖАЩИХ СПИСАНИЮ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СЛАНЦЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

(наименование Предприятия или Учреждения, держателя казны)

	№ 
п/п
	Наименование объекта недвижимости
	Адрес расположения
	Год постройки
	Балан.

стоимость
	Износ %

	Остаточная стоимость

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


"Согласовано"                                                                            "Согласовано"

Председатель комитета по управлению                                  Заместитель главы администрации 

муниципальным имуществом и                                                Сланцевского муниципального района

земельными ресурсами

_________________                                                                   _________________
   (подпись)                                                                                 (подпись)

"___" ___________ 20 __ г.                                                        "___" _______ ______20__ г.

Место печати                                                                             Место печати

Приложение 2

к Положению о порядке списания

муниципального имущества

УТВЕРЖДЕН

приказом ____________________

____________________________

от "___" _________ 20__ г. N ___

ПЕРЕЧЕНЬ
ПОДЛЕЖАЩЕГО СПИСАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ДВИЖИМОГО

ИМУЩЕСТВА 

_____________________________________________________________________________

(наименование Предприятия или Учреждения, держателя казны)

	№
п/п
	Наименование имущества
	Год приобретения
	Балан.

стоимость
	Процент

износ
	Остаточная стоимость

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


"Согласовано"                                                                            "Согласовано"

Председатель комитета по управлению                                  Заместитель главы администрации 

муниципальным имуществом и                                                Сланцевского муниципального района

земельными ресурсами

_________________                                                                   _________________
   (подпись)                                                                                 (подпись)

"___" ___________ 20 __ г.                                                        "___" _______ ______20__ г.

Место печати                                                                             Место печати

Приложение 3

к Положению о порядке списания

муниципального имущества

УТВЕРЖДЕН

приказом ____________________

____________________________

от "___" _________ 20__ г. N ___

ПЕРЕЧЕНЬ
ПОДЛЕЖАЩИХ СПИСАНИЮ АВТОТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

_____________________________________________________________________________

(наименование Предприятия или Учреждения, держателя казны)

	№
п/п
	Тип транспортного средства
	марка
	Гос.№

знак
	Год

выпуска
	Пробег
	Номер

двигателя
	Номер

шасси
	Номер кузова
	Балансовая стоимость,руб.
	Процент износа
	Остаточная стоимость, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


"Согласовано"                                                                            "Согласовано"

Председатель комитета по управлению                                  Заместитель главы администрации 

муниципальным имуществом и                                                Сланцевского муниципального района

земельными ресурсами

_________________                                                                   _________________
   (подпись)                                                                                 (подпись)

"___" ___________ 20 __ г.                                                        "___" _______ ______20__ г.

Место печати                                                                             Место печати

Приложение 4

к Положению о порядке списания

муниципального имущества

Руководителю________________

____________________________

"О списании муниципального имущества,

_____________________________________

__________________________________________

__________________________________________"

Рассмотрев материалы по списанию муниципального имущества, представленные ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами разрешает списание муниципального имущества согласно представленному перечню имущества, подлежащего списанию, за исключением:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
                                                                 (наименование имущества)

как объектов, не подлежащих списанию.

2. О порядке дальнейшего использования вошедшего в представленный перечень имущества, но исключенного из числа объектов, разрешенных к списанию, Вы будете уведомлены Комитетом в двухнедельный срок.

Приложение: перечень муниципального имущества, разрешенного к списанию, на _________ листах.
     Председатель комитета
     по управлению  муниципальным 
     имуществом  и земельными ресурсами                                            __________________
                                                                                                                             (подпись)

«________»  ___________________20 _____

