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Администрация муниципального образования

Сланцевский муниципальный район Ленинградской области
РАСПОРЯЖЕНИЕ


	07.07.2016
	
	№
	93-р

	О мерах, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», в администрации Сланцевского муниципального района
	


В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановлением Правительства Ленинградской области от 11.09.2015 № 358 «Об утверждении типовых организационно-распорядительных документов операторов персональных данных:

1. Назначить заместителя главы администрации Сланцевского муниципального района Порина Павла Викторовича ответственным за организацию обработки персональных данных в администрации муниципального образования Сланцевский муниципальный район Ленинградской области.

2. Утвердить:

Правила обработки персональных данных в администрации Сланцевского муниципального района (приложение 1);

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в администрации Сланцевского муниципального района (приложение 2);

Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами (приложение 3);

Правила работы с обезличенными данными в случае обезличивания персональных данных в администрации Сланцевского муниципального района 
ОАО "ППП № 1"
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(приложение 4);

Перечень информационных систем персональных данных администрации Сланцевского муниципального района (приложение 5);

Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации Сланцевского муниципального района в связи с реализацией  трудовых отношений, а также оказанием муниципальных услуг и осуществлением муниципальных функций (приложение 6);

Перечень должностей служащих администрации Сланцевского муниципального района, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных (приложение 7);

Перечень должностей работников администрации Сланцевского муниципального района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение 8);

Должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных (приложение 9);

Типовое обязательство работника администрации Сланцевского муниципального района, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения с ним трудового договора (приложение 10);

Типовую форму согласия на обработку персональных данных субъектов персональных данных, а также разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (приложение 11);

Порядок доступа работников администрации Сланцевского муниципального района в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (приложение 12).

3. Председателям комитетов: по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами (Леошкевич В.Е.), образования (Цухлова Н.Н.), социальной защиты населения (Подольский А.Н.) и финансов (Павлова Ю.В.):

в 30-дневный срок со дня принятия настоящего распоряжения  утвердить соответствующие  организационно-распорядительные документы операторов персональных данных;

применять утвержденные организационно-распорядительные документы  в зависимости от категории персональных данных, условий их обработки, а также полномочий и функций органа местной администрации.

4. Ведущему специалисту комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления, общим и организационным вопросам Шеиной Л.П.:

ознакомить  работников администрации с приложениями 1-4, 6 и 12, утвержденными настоящим распоряжением;

обеспечить заполнение работниками администрации форм обязательства (приложение 10) и согласия на обработку персональных данных               (приложение 11), а в случае отказа от оформления согласия на обработку персональных данных — разъяснения юридических последствий отказа в предоставлении персональных данных;

ознакомить заместителя главы администрации  Порина П.В. с 
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приложением 9, утвержденным настоящим распоряжением (в случае кадровых изменений — иных лиц, назначенных ответственными за организацию обработки персональных данных в администрации Сланцевского муниципального района).

5. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте  Сланцевского муниципального  района.

	Глава администрации                                     муниципального образования
	И.Н. Федоров


